
VADEMECUM PER
L’UTLIZZO DI ZOOM

Come partecipare a un incontro attraverso la piattaforma

SERVONO:
•	 Un pc portatile o un tablet oppure anche un pc fisso (non importa se non ha la 

telecamera: basta che sia tu a vedere noi)
•	 Una buona connessione internet (va bene anche un hotspot dello smartphone): l’uso delle 

piattaforme per i meeting necessitano di una certa potenza di rete. Devi sapere che non 
potremo in alcun modo essere di aiuto in caso di malfunzionamenti della tua rete.

•	 Una prenotazione. La prenotazione fatta vale per 1 insegnante e 1 computer, 
indipendentemente dal numero di allievi presenti in un’aula. Invitiamo per tanto a non 
girare a terzi il link per evitare ingestibili overbooking.

Come Funziona
Il giorno prima dell’incontro Fondazione Pordenonelegge, solo se avrai prenotato, ti invierà un link.

Il giorno stesso dell’incontro, qualche minuto prima dell’inizio (10 minuti circa), dovrai cliccare 
sopra il link dato e comparirà questa immagine:

Cliccare Apri Zoom meeting.
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Successivamente se l’host (in questo caso Fondazione Pordenonelegge) non avrà avviato il 
collegamento potrebbe apparire questa finestra:

Devi solo rimanere in attesa, senza fare niente.

Se l’host avrà avviato il collegamento, o non appena lo avvierà, comparirà la seguente 
schermata: 

Aspetta che Fondazione Pordenonelegge verifichi la tua prenotazione e ti ammetta 
all’incontro.

In questa fase il sistema potrebbe chiederti di collegarti con l’audio e quindi dovrai cliccare 
sopra la stringa “join with audio”.

Da questo momento sarai quindi collegato, accolto dalla regia, e all’orario stabilito l’incontro 
avrà inizio.
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Avvisiamo che i microfoni di tutti saranno disattivati per evitare rumori di sottofondo.
Il giorno dell’evento la regia ricapitolerà ai partecipanti le informazioni per il corretto 
svolgimento del collegamento.
Per ogni eventuale informazione aggiuntiva (fatta esclusione per i problemi di 
funzionamento della vostra rete) Fondazione Pordenonelegge rimane disponibile allo 
0434.1573200 o alla mail scuola@pordenonelegge.it.

Qualche consiglio utile per l’ottimale resa del collegamento 
•	 Se gli allievi in un’aula sono molti e lo schermo del solo pc diventa insufficiente per 

vedere bene l’incontro sarebbe opportuno collegare il pc a un videoproiettore, o 
alla LIM per consentire a tutti una buona visione.

•	 Per identificarsi usare la mail o il nome con cui ci si è registrati al momento della 
prenotazione. 

•	 Connettersi qualche minuto prima dell’inizio: servirà a fugare i dubbi di 
funzionamento.
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